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Introducción

Dirección General de Asuntos Académicos. Dirección de Sistema de Bibliotecas

A continuación, le presentamos un boletín con los títulos ingresados al catálogo del sistema durante el año
2019. Los títulos incluyen lo siguiente: portada del libro, número de pedido, título, autor, asignatura para la que
se solicitó, la indicación de si corresponde a bibliografía básica o complementaria y la biblioteca en la cual se
encuentra.

Esperamos que este boletín le sea de utilidad y facilite la búsqueda y revisión tanto en el catálogo de biblioteca
(https://bibliotecas.udla.cl) o para el ingreso en ADPRO (http://adpro.udla.cl/intranet/index.php).

Para complementar se incluyeron algunos libros electrónicos de la plataforma E-libro, los que encontrará en los
recursos electrónicos suscritos (https://recursos-electronicos.udla.cl/login, ingresando con las claves del portal
MiUDLA), y que se pueden colocar en el apartado de recursos informáticos.

Lo invitamos a revisar el boletín y si tiene cualquier consulta o sugerencia, por favor escribanos a:
biblioteca@udla.cl
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Técnico de Nivel Superior en Administración de Empresas

No. de Pedido : 808 V437 2019
Título : Cómo hablar, improvisar y leer en público: 21 lecciones para 

aprender a expresarse ante un auditorio, un micrófono de 
radio y una cámara de televisión .

Autor : Velis Meza, Héctor, 1949-
Asignatura : TDE400
Bibliografía : Básica
Campus : Providencia, Maipú, Santiago Centro.

No. de Pedido : 657.3 V297 1981
Título : Estados finales de contabilidad: balance general resultados 

flujo financiero.
Autor : Vargas Valdivia, Luis, 1925-
Asignatura : AEA294
Bibliografía : Básica
Campus : La Florida.
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Técnico de Nivel Superior en Administración de Empresas

No. de Pedido : 152.4 G625i 2018
Título : La inteligencia emocional en la empresa.
Autor : Goleman, Daniel, 1946-
Asignatura : TDE400.
Bibliografía : Básica.
Campus : Maipú, Santiago Centro.
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Técnico de Nivel Superior en Administración de Empresas
Libros electrónicos E-libro
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Título : Desarrollo del talento humano: basado en competencias.
Autor : Alles, Martha.
Datos de publicación : Buenos Aires: Granica, 2005.
Contenido : 1 Talento humano y competencias - 2 Desarrollo del

talento humano basado en competencias - 3 Cómo
desarrollar competencias - 4 Métodos para el desarrollo de
competencias dentro del trabajo - 5 Métodos para el
desarrollo de competencias fuera del trabajo - 6 Técnicas
para el autodesarrollo de competencias - 7 La gestión del
conocimiento y el desarrollo de competencias…

Título : El don de la palabra: pierde miedo a hablar en público. 
Manual práctico de oratoria.

Autor : Artesero García, Mario.
Datos de publicación : Madrid: Tébar Flores, 2017.
Contenido : El trabajo perfecto - La oratoria - La buena oratoria - El

buen discurso - El exordio - El discurso por dentro - Plano de
situación del discurso - Géneros de discursos - El buen
orador - La voz hablada - Lenguaje corporal…
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